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1. FGV RIC - Passo a passo para submissao do Projeto Inicial

I_ Leiaatentamente as instrucdes no link a seguir e utilize os modelos
é“' disponiveis no site:

https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/ric/about/submissions

PIBIC - Prepare os arquivos com o Projeto Inicial (em Word), a Carta de Motivagdo (em PDF),
carta de aceite do orientador e o Formulario de Bolsa de Pesquisa (com os documentos pessoais
anexados) e siga as instrucdes abaixo para submissao.

Conexado Local — Prepare os arquivos com o Projeto Inicial (em Word), o Formulario de Bolsa de
Pesquisa (com os documentos pessoais anexados) e siga as instrucGes abaixo para submissao.

Importante: caso ja possua cadastro na FGV RIC, avance para o item 4.

Acesse o site da FGV RIC (https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/ric/index) e clique em
Cadastro no canto superior direito ou nesse link:
https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/ric/user/register

Preencha todas as informacdes solicitadas, faca a validagcdo reCAPTCHA e clique no botao
Cadastrar.

Valide o cadastro no link enviado para o e-mail informado.

Acesse o site da FGV RIC (https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/ric) e clique em Acesso
no canto superior direito ou nesse link: https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/ric/login

Na tela Submissdes, cligue em Nova Submissao:

Submissoes

Fila Arquivos ® Ajuda

Minhas Submissdes Designadas Q  Buscar Y Filtros

Néo foram encontradas submissées.


https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/ric/about/submissions
https://periodicos.fgv.br/ric/libraryFiles/downloadPublic/80
https://periodicos.fgv.br/ric/libraryFiles/downloadPublic/97
https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/ric/index
https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/ric/user/register
https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/ric
https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/ric/login
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6. a) Siga o passo a passo para submeter um artigo. Em 1. Inicio, escolha a se¢do PIBIC ou
Conexado Local:

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmacao 5. Proximos Passos
Secao
‘ l PIBIC v
Os artigos deven coes do periodico. *

b) Revise os Requisitos para Envio de Manuscrito, selecione os campos requeridos e
clique em Salvar e continuar:

Sim, eu concordo em ter meus dados coletados e armazenados de acordo com a

declaracdo de privacidade.

‘ Salvar e continuar  Cancelar

7. Em 2. Transferéncia do manuscrito, faca o upload dos arquivos.

e Se PIBIC: carta de motivacdo; curriculo Lattes; histdrico escolar; projeto de pesquisa
inicial e carta de aceite do(a) professor(a) para a realizagcdo da orientagao.

e Se Conexdo Local: Projeto de pesquisa inicial com o modelo de orcamento de estimativa
de custos para a realizagao da pesquisa.

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmacao 5. Préximos Passos

Documentos » Upload do Arquivo

Carregue qualquer arquivo que o time editorial precisara para avaliar sua submissao. Enviar arquivo
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Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmacdo 5. Préximos Passos
Documentos Upload do Arquivo
[ PIBIC - carta de motivacao - teste.pdf Carta de mativagio l Editar | Remover
[ PIBIC - Formulério de Bolsa pesquisa e documentos pessoais - teste.pdf Editar Remover

A Qual é o tipo deste arquivo? Projeto Inicial Formulario de Avaliagdo do Projeto Inicial - manual Resumo Artigo Final Relatério Parcial

Formulérigde Bolsa Pesquisa + Documentos Pessoais Cépia do curriculo lattes em PDF Aceite do(a) orientador(a) Histérico escolar
Carta de, cdo Arquivo complementar (outros) Outro

PIBIC - Projeto inicial - teste.docx ’ Editar Remover

I Salvar e continuar Cancelar

8. Emseguida, clique em Salvar e continuar para avancgar para o préximo passo.

9. Em 3. Inserir metadados, preencha os campos adicionando o titulo, resumo, drea do
conhecimento e palavras-chaves. Nesta etapa, todos os coautores do projeto
deverdo ser cadastrados na aba Lista de Coautores, clicando no botdo Incluir
Coautor (no caso do PIBIC, incluir o(a) orientador(a) como coautor, no caso do
Conexao Local, o lider devera inserir o nome e e-mail de todos os integrantes do
grupo). Por fim, clique em Salvar e continuar:

Submeter um artigo

1. Imicko Z. Transfer&ncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmagdo 5. Pronimos Passos.

Prefixo Titulo *

ol

Subtitulo

..-
=]
L
I
Hi
[
o
e
F.
I

Lista de Coautores ‘ Incluir Coawtor
e
Area do -E.:rn hecimento
s Palavra }'.Lhd we
- Salvar e continuar | Cancelar
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10. Leia atentamente a informacdo do item 4. Confirmagao e, caso esteja tudo certo, clique em
Finalizar Submissdo e confirme na tela seguinte:

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmacao 5. Proximos Passos

Sua submissao esta no sistema e pronta para ser finalizada. Vocé pode voltar e ajustar as informagées fornecidas antes de continuar.

‘ Finalizar Submissao | Cancelar

Quando estiver pronto, clique em "Finalizar Submissao".

Confirmar

Tem certeza que deseja submeter este artigo para o periodico?

‘ Cancelar

11. Sua submissdo esta completa e vocé serd notificado(a) por e-mail, vocé devera apenas
aguardar o processo de avaliacdo do seu projeto. Vocé pode acompanhar o progresso da sua
submissao ao fazer seu login no sistema:

Fila ( 1 Arquivos @ Ajuda

Minhas Submissdes Designadas Q  Buscar Y Filtros Nova Submissdo

89228 Teste
Exemplo de submiss&o PIBIC
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2. FGV RIC - Passo a passo para submissao do Relatério Parcial (apenas
para PIBIC)

1. Acesse osite da FGV RIC e faga seu login no menu no canto superior direito ou no link
https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/ric/login

FGV Revista de Iniciacao Cientifica  EdicsesdaRevista~  SobreaRevista~  Diretrizes ~ m

Inicio Ace

Usuario
Senha

Esqueceu a senha?

(O Mantenha-me conectado

Acesso N&o & um usuario? Registre-se no site

2. No menu no canto superior direito, acesse Submissoes:

Logado como: Sair como.

Libmissﬁes ‘

Editar perfil

Sair como

3. Clique em Visualizar para abrir o processo do seu trabalho:

Fila ( 1 Arquivos | 2 O Ajuda

Minhas Submissdes Designadas Q  Buscar Y Filtros Nova Submissdo

88376 Dos Santos Donato et al.

Estudo refer...... .. - ......—...entacdo e funcionamento de Bancos Comunitérios e ... & 2/2 O Avaliagdo ) | Visualizar | v

A Revisses foram solicitadas. t


https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/ric/login
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4. Natela seguinte, na opcao Revisoes, clique em Enviar arquivo:
’ Revisdes Q Buscar Enviar arquivo

Sem arquivos

5. Em carregar arquivo, selecione “Relatério Parcial”:

Enviar arquivo para avaliagao X

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizacdo

Componentes do artigo *

Selecione o componente do artigo v

’ Selecione o componente do artigo
Projeto Inicial
Formulério de Avaliacdo do Projeto Inicial - manual
Resumo
Artigo Final
Relat™ "o Parcial
' Ford@lario de Bolsa Pesquisa + Documentos Pessoais
Coépia do curriculo lattes em PDF
Aceite do(a) orientador(a)
Histérico escolar
Carta de motivagao
Arquivo complementar (outros)

6. Em seguida, clique em Enviar arquivo para abrir a tela e fazer o upload do seu relatério:

Enviar arquivo para avaliacdo X

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizacdo

Componentes do artigo *

Relatério Parcial v

Arraste um arquivo aqui para iniciar o upload Enviar arquivo

Continuar  Cancelar
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7. Feito o upload do seu relatério, clique em Continuar nas telas seguintes:

Enviar arquivo para avaliacdo X

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizacao

Componentes do artigo *

+ Relatdrio Parcial PIBIC 22-23.docx Alterar arquivo

Continuar  Cancelar

Enviar arquivo para avaliacédo X
1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizacdo

Informe um nome (til para o arquivo (por exemplo, Manuscrito; Tabela 1) *
Relatorio Parcial PIBIC 22-23.docx

Continuar  Cancelar

rEe——

8. Ao concluir o envio, selecione Enviar novo arquivo para fazer o upload da carta de aceite do(a)

orientador(a):
Enviar arquivo para avaliacdo X
1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizacdo

Se vocé estiver carregando uma revisdo de um arquivo existente, por favor, indique qual
arquivo.

Esta ndo é uma revisdo de um arquivo existente v

Componentes do artigo *

Aceite do(a) orientador(a) v

Selecione o componente do artigo

Projeto Inicial

Formulério de Avaliacdo do Projeto Inicial - manual
Resumo

Artigo Final

Relatério Parcial

Formulario de Bolsa Pesquisa + Documentos Pessoais
Cépia do curriculo lattes em PDF

Aceite do(a) orientador(a)

Histérico escolar

Carta de motivagao

Arquivo complementar (outros)




9. Clique em Enviar arquivo e faca o upload da carta de aceite:

Enviar arquivo para avaliagdo X

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizacdo

Se vocé estiver carregando uma revisdo de um arquivo existente, por favor, indique qual
arquivo.

Esta ndo é uma revisdo de um arquivo existente e

Componentes do artigo *

Aceite do(a) orientador(a) ~

Arraste um arquivo aqui para iniciar o upload Enviar arquivo

Cancelar

10. Cligue em Continuar nas duas telas seguintes (abas 1. Carregar arquivo e 2. Metadados):

Enviar arquivo para avaliagdo X

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagdo

Se vocé estiver carregando uma revisdo de um arquivo existente, por favor, indique qual
arquivo.

E é uma revisao de um arc 0 existente v

Componentes do artigo *

Aceite dol(a) orientac 3 ~

v CARTA DE ACEITE.docx Alterar arquivo

Continuar | Cancelar
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Enviar arquivo para avaliagdo x

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizacdo

Informe um nome Gtil para o arquivo (por exemplo, Manuscrito; Tabela 1) *

CARTA DE ACEITE.docx
z
Descricéo
Criador (ou proprietdrio) do arquivo Editora
Fonte Assunto
Agéncia de financiamento ou apoio Data Idioma

Continuar  Cancelar

11. Por fim, cligue em Concluir:

Enviar arquivo para avaliagao x

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizacdo

Arquivo Adicionado

Enviar um Novo Arquivo

C’Iuir Cancelar

12. Vocé ver3d, na tela de processos do seu projeto, em Revis6es, uma lista com os arquivos
adicionados, agora basta aguardar o andamento dos processos por parte da equipe editorial:

Revisoes Q Buscar Enviar arquivo
‘Z 195930 Relatério Parcial PIBIC 22-23.docx 25 Relatdrio Parcial
February
2023
@ 195931 CARTA DE ACEITE.docx 25 Aceite do(a)
February orientador(a)
2023
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3. FGV RIC - Passo a passo para submissao do Artigo Final

1. Acesse osite da FGV RIC e faga seu login no menu no canto superior direito ou no link
https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/ric/login

FGV Revista de Iniciacdo Cientifica  EdicoesdaRevista~  SobreaRevista~  Diretrizes ~ m

Inicio Acesso

Usuario

Senha

asenha?

O Mantenha-me conectado

Acesso Nao é um usudrio? Registre-se no site

2. No menu no canto superior direito, acesse Submissoes:

Logado como: Sair como.

*‘ Submissées ‘

Editar perfil

Sair como

3. Clique em Visualizar para abrir o processo do seu trabalho:

Submissdes
Fila ( 1 Arquivos | 2 © Ajuda
Minhas Submissdes Designadas Q  Buscar Y Filtros Nova Submissao

88376 Dos Santos

Estudo referencial sobre implementac&o e funcionamento de Bancos Comunitéariose... & 2/2 o Avaliaga v

A Revises

10


https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/ric/login
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Na tela seguinte, na opg¢ao Revisoes, clique em Enviar arquivo:
Revisdes

|

Sem arquivos

Em carregar arquivo, selecione “Artigo Final”:

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizacao

Componentes do artigo *

Selecione o componente do artigo

Selecione o componente do artigo

Projeto Inicial

Formulario de Avaliacdo do Projeto Inicial - manual
Resumo

Artigo Final
Relatério Parcial
Formulério de Bolsa Pesquisa + Documentos Pessoais
Copia do curriculo lattes em PDF

Aceite do(a) orientador(a)

Histérico escolar

Carta de motivacao

Arquivo complementar (outros)

Em seguida, clique em Enviar arquivo para abrir a tela e fazer o upload do seu relatério:

Q, Buscar Enviar arquivo

?

Enviar arquivo para avaliagdo

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizacao

Componentes do artigo *

Artigo Final

Arraste um arquivo aqui para iniciar o upload Enviar arquivo

Continuar  Cancelar

11



7. Feito o upload do seu relatério, clique em Continuar nas telas seguintes:

Enviar arquivo para avaliacao X

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagdo

Componentes do artigo *

o Fina v

v 3-pibic-artigo-final-teste.docx Alterar arquivo

Continuar | Cancelar

Enviar arquivo para avaliacdo

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizacdo

Informe um nome ltil para o arquivo (por exemplo, Manuscrito; Tabela 1) *

ls—pibic—ar‘tigo—final—teste.docx

Continuar | Cancelar
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8. Ao concluir o envio, selecione Enviar um novo arquivo para fazer o upload do resumo e repita

0s passos 6 e 7 (carregamento de arquivo):

Enviar arquivo para avaliacdo X

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagdo

Se vocé estiver carregando uma revisdo de um arquivo existente, por favor, indique qual
arquivo.

Esta ndo é uma revisdo de um arquivo existente v

Componentes do artigo *

Resumo V.

Selecione o componente do artigo

Projeto Inicial

Formulario de Avaliacdo do Projeto Inicial - manual
 Reymo |

Artigo Final

Relatério Parcial

Formulério de Bolsa Pesquisa + Documentos Pessoais

Coépia do curriculo lattes em PDF

Aceite do(a) orientador(a)

Histdrico escolar

Carta de motivagao

Arquivo complementar (outros)

12
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9. Ao concluir o envio do resumo, selecione Enviar um novo arquivo, faca o upload do aceite
do(a) orientador(a) (apenas para PIBIC) e repita os passos 6 e 7 (carregamento de

arquivo):
Enviar arquivo para avaliacédo X
1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizacao

Se vocé estiver carregando uma revisdo de um arquivo existente, por favor, indique qual
arquivo.

Esta ndo & uma revisdo de um arquivo existente v

Componentes do artigo *

Aceite do(a) orientador(a) v

Arraste um arquivo aqui para iniciar o upload Enviar arquivo

Cancelar

10. Clique em Continuar nas duas telas seguintes (abas 1. Carregar arquivo e 2. Metadados):

Enviar arquivo para avaliacao X

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizacao

Se vocé estiver carregando uma revisdo de um arquivo existente, por favor, indique qual
arquivo.

Esta n3o & uma revisdo de um ar 0 exictente o)

Componentes do artigo *

Aceite dola) orientac a v

v CARTA DE ACEITE.docx Alterar arquivo

Continuar | Cancelar

13
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Enviar arquivo para avaliacdo x

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizacao

Informe um nome (til para o arquivo (por exemplo, Manuscrito; Tabela 1) *

CARTA DE ACEITE.docx
¥
Descricdo
Criador (ou proprietdrio) do arquivo Editora
Fonte Assunto
Agéncia de financiamento ou apoio Data Idioma

Continuar  Cancelar

11. Por fim, cligue em Concluir:

Enviar arquivo para avaliagdo X

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizacao

Arquivo Adicionado

Enviar um Novo Arquivo

Concluir  Cancelar

P |

12. Vocé verd, na tela de processos do seu projeto, em Revisées, uma lista com os arquivos
adicionados, agora basta aguardar o andamento dos processos por parte da equipe editorial:

-Revisﬁes Q Buscar = Enviar arquivo
» [@ 196919 3-pibic-artigo-final-teste.docx 14 April Artigo Final
2023
» @ 196920 3-pibic-resumo-final-teste.docx 14 April Resumo
2023
» @ 196921 3-pibic-relatorio-final-teste.docx 14 April Aceite do(a)
2023 orientador(a)

14



